[image: image1.jpg]Ipunsro: VTBEPKIACHO:

[1e/{aroruYecKiM COBETOM npuxas Ne /L7

MKOY «luetickas COLL» ot O¥- 74u2012r,

(mpotoxon Ne 3 JlApeKTOp HIKOJbL

or 0. AL 2012r) O.H. Tomuryesa
TIIPABHJIA

NMOJIb30BAHUS CETH HHTEPHET

1. O6umue nosoxeHHs

1.1. Hacrosinme [TpaBuiia perysupyroT yCIOBUS U MOPS/IOK HCIIOJIB30BaHHS CeTH
VHTepHeT Yepes pecypchl 001e00pa3oBaTebHOTO yUpeskIeH s Y4alliMHC,
YYHTENSIMA U COTPYIHHKAMMU IIKOJIBI.

1.2. Hacrosimme [TpaBuiia HMEIOT CTATyC JOKAJIBHOTO HOPMATHBHOIO aKTa IIKOJIBL.
1.3. Ucnonp3oBanue cetd VIHTEpHET B LIKOJIE TIOYMHEHO CIIe/TYIOIHM
[PUHIHATIAM:

- COOTBETCTBHS 00Pa30BATEIBHBIM LENSIM;

- c1I0cO6GCTBOBAHMS TAPMOHUYHOMY (POPMHUPOBAHHIO M PA3BUTHIO JINYHOCTH;

- YBa)XEHHS 3aKOHA, ABTOPCKHX M CMEIKHBIX MPaB, @ TAKXKE MHBIX IIPaB, YECTH U
JIOCTOMHCTBA IpYTHX TPaX/IaH M Tojp3oBatenell MiHrepHera;

- nproGpeTeH sl HOBBIX HABBIKOB M 3HAHUH;

- paCHIHpEHHs IPUMEHSEMOrO CIIEKTPa Y4eOHBIX M HarJISTHBIX T0COOHI;

- COLMANM3AIH JINIHOCTH, BBEIEHHs B MHYOPMAIIMOHHOE 061IECTBO.

2.Tunosoii periament cetn Untepuer

2.1.JlanHbli pernamMenT olpe/eNseT Nops/IoK MoIb30Banus MiHTepHeTOM

B MKOV «lueiickas COLL».

2.2.Touka nocTyna K HHOpMaIHoHHbIM VHTepHeT-pecypcam co3/laHa B paMKax
peanu3aIyH HAMOHANBHOro poekTa «O6pasoBanuey.

2.3.ITonb30BaTeIsAMU JI0CTYIIA SIBJISIOTCS MeJIarorH, yYaliecst i COTPY AHUKH
koL, TToJb30BaTeH MOTyT GecIuiaTHO MOJIb30BATECS JOCTYTOM K I100aTBHEIM
UnTepHeT-pecypcam, HCKaTh HE0OXOMMMYH0 HH(OPMALIHIO, PasMeaTh
cobcTBenHyt0. Takke OHI MOTYT IOJTyYaTh KOHCYJIBTALMH 10 BOPOCAM,
CBSI3aHHBIM C MCTIONB30BaHNeM ceTh MIHTepHeT.

2.4.K pabore B cetrt FIHTepHET JIONYCKArOTCs JIMLa IPOLIE/IINE PErUCTPALIKIO
o6s3aBIIMECs COBIIOATE YCTIOBHS PabOTHI.




Должностная инструкция,

ответственного за  доступ  к сети  Интернет  в школе.
1. Общие положения 
1.1. Ответственный за работу в сети  Интернет в школе назначается на должность и освобождается от должности директором. 

1.2. Ответственный за работу  в сети  Интернету  в школе подчиняется непосредственно директору.

1.3. Ответственный за работу в сети  Интернету в школе руководствуется в своей деятельности Конституцией и законами РФ, государственными нормативными актами органов управления образования всех уровней; Правилами и нормами охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты; Уставом и локальными правовыми актами школы, а также настоящей должностной инструкцией. 
2. Основные задачи и обязанности 

Ответственный за работу в сети Интернет в школе обеспечивает доступ сотрудников школы и учащихся к Интернету, а именно: 

2.1. Следит за состоянием компьютерной техники и Интернет-канала «точки доступа к Интернету». В случае необходимости инициирует обращение в ремонтную (сервисную) организацию или поставщику Интернет-услуг. Осуществляет контроль ремонтных работ. 

2.2. Находится в помещении «точки доступа к Интернету» на протяжении всего времени ее работы или назначает по согласованию с администрацией ОУ ответственных лиц и утверждает график их работы. 

2.3. Ведет учет пользователей «точки доступа к Интернету». В случае необходимости лимитирует время работы в Интернете пользователя. 

2.4. Оказывает помощь пользователям «точки доступа к Интернету» во время сеансов работы в сети. 

2.5. Участвует в организации повышения квалификации педагогов  школы по использованию Интернета в профессиональной деятельности. 

2.6. Организует оформление стендов наглядными материалами по тематике Интернета: советами по работе с программным обеспечением (браузером, электронной почтой), обзорами интересных Интернет-ресурсов, новостями педагогического Интернет-сообщества и т.п. 

2.7. Осуществляет регулярное обновление антивирусного программного обеспечения. Контролирует проверку пользователями внешних электронных носителей информации (дискет, CD-ROM, флеш-накопителей) на отсутствие вирусов. 

2.8. Следит за приходящей корреспонденцией на школьный адрес электронной почты. 

2.9. Принимает участие в создании (и актуализации) школьной веб-страницы. 
3. Права 

Ответственный за работу «точки доступа к Интернету» в школе имеет право: 

3.1. Участвовать в административных совещаниях при обсуждении вопросов, связанных с использованием Интернета в образовательном процессе и управлении школой. 

3.2. Формировать список ответственных педагогов, находящихся в помещении «точки доступа к Интернету» и составлять график их работы с пользователями «точки доступа к Интернету».

3.3. Отдавать распоряжения пользователям «точки доступа к Интернету» в рамках своей компетенции. 

3.4. Ставить вопрос перед директором школы о нарушении пользователями «точки доступа к Интернету» правил техники безопасности, противопожарной безопасности, поведения, регламента работы в Интернете.
4. Ответственность 

Ответственный за работу «точки доступа к Интернету» в школе несет полную ответственность за: 

4.1. Надлежащее и своевременное выполнение обязанностей, возложенных на него настоящей должностной инструкцией. 

4.2. Соблюдение Правил техники безопасности, противопожарной безопасности и норм охраны труда в школе. 

4.3. Состояние делопроизводства по вверенному ему направлению работы. 

4.   Права, обязанности и ответственность пользователей.
1. Пользователи «точки доступа  к Интернет» в школе имеют право:
1.1.  Работать в сети Интернет в течение одного часа. При необходимости время работы может быть увеличено по согласованию с ответственным за «точку доступа к Интернету» и при отсутствии иных лиц, желающих воспользоваться доступом к Интернет-ресурсам. 

1.2.  Сохранять полученную информацию на съемном диске (дискете, CD-ROM, флеш-накопителе). Съемные диски должны предварительно проверяться на наличие вирусов. При необходимости пользователь может напечатать полученную информацию на принтере. 
2.  Пользователям «точки доступа к Интернет» в школе запрещается:

2.1.  Осуществлять действия, запрещенные законодательством РФ. 

2.2.  Посещать сайты, содержащие экстремистскую, террористическую, националистическую, порнографическую и антигосударственную информацию, информацию со сценами насилия, участвовать в нетематических чатах. 

2.3.  Передавать информацию, представляющую коммерческую или государственную тайну, распространять информацию, порочащую честь и достоинство граждан. 

2.4.  Устанавливать на компьютерах дополнительное программное обеспечение, как полученное в Интернете, так и любое другое. 

2.5.  Изменять конфигурацию компьютеров, в том числе менять системные настройки компьютера и всех программ, установленных на нем (заставки, картинку рабочего стола, стартовой страницы браузера). 

2.6.  Включать, выключать и перезагружать компьютер без согласования с ответственным за «точку доступа к Интернету». 

2.7.  Осуществлять действия, направленные на "взлом" любых компьютеров, находящихся как в «точке доступа к Интернету» школы, так и за его пределами. 

2.8.  Использовать возможности «точки доступа к Интернету» школы для пересылки и записи непристойной, клеветнической, оскорбительной, угрожающей, экстремистской, террористической, националистической,  порнографической продукции, материалов и информации.
3.  Пользователи «точки доступа к Интернет» в школе несут ответственность: 

3.1.  За содержание передаваемой, принимаемой и печатаемой информации. 

3.2.  Пользователи должны соблюдать тишину, порядок и чистоту в «точке доступа к Интернету», а также выполнять указания ответственного за «точку доступа к Интернету» по первому требованию. 

3.3.  Лица, не соблюдающие настоящий регламент работ, лишаются права работы в «точке доступа к Интернету». 

3.4.  При нанесении любого ущерба «точке доступа к Интернету» (порча имущества, вывод оборудования из рабочего состояния) пользователь несет материальную ответственность.
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